
 
Piano di Classificazione (Titolario) IRPET 

 
T01 Titolo I. Amministrazione generale 

• T01 01 Legislazione e circolari esplicative 
• T01 02 Statuto 
• T01 03 Regolamenti 
• T01 04 Archivio Generale e Protocollo 
• T01 05 Biblioteca 

• T01 05 a. Comunicazioni 
• T01 05 b. COBIRE (Coordinamento Biblioteche Regione Toscana) 

• T01 06 Sistema informativo 
• T01 06 a. Legislazione 
• T01 06 b. Sviluppo e gestione sistemi e servizi infrastrutturali 
• T01 06 c. Sviluppo e gestione sistemi e servizi software 
• T01 06 d. Sviluppo e gestione ambienti operativi utenti 
• T01 06 e. Sicurezza informatica 
• T01 06 f. Rilevazioni ISTAT 

• T01 07 Protezione dei dati personali 
• T01 08 Informazioni e relazioni con il pubblico 
• T01 09 Politiche del personale; ordinamento degli uffici e dei servizi 
• T01 10 Relazioni con le organizzazioni sindacali e di rappresentanza del personale 
• T01 11 Controlli esterni 
• T01 12 Adempimenti amministrativi 

• T01 12 a. adempimenti e applicazione legge personale; 
• T01 12 b. adempimenti di IRPET come ente pubblico (anticorruzione); 
• T01 12 c. adempimenti piano di lavoro 
• T01 12 d. adempimenti digitalizzazione 

• T01 13 Politiche e interventi per le pari opportunità 
• T01 14 Relazioni esterne 

• T01 14 a. Rapporti con Regione Toscana: Giunta e Consiglio 
• T01 14 b. Rapporti con privati e enti pubblici diversi da RT 
• T01 14 c. Rapporti con organi associativi  

 
T02 Titolo II. Organi di governo, gestione, controllo, consulenza, garanzia 

• T02 01 Direttore 
• T02 02 Comitato di indirizzo e controllo 
• T02 03 Comitato scientifico 
• T02 04 Collegio dei revisori dei conti 
• T02 05 Conferenza consuntiva 

 
T03 Titolo III. Risorse umane 

• T03 01 Concorsi, selezioni, colloqui 
• T03 01 a. Tempo indeterminato 
• T03 01 b. determinato 
• T03 01 c. Chiamata diretta 
• T03 01 d. Borse, dottorati, master 



• T03 01 e. Incarichi individuali 
• T03 02 Assunzioni; Cessazioni 
• T03 03 Struttura organizzativa 

• T03 03 a. Fabbisogno risorse umane 
• T03 03 b. Comandi, distacchi 
• T03 03 c. Mobilità interna 
• T03 03 d. esterna 

• T03 04 Impiego risorse umane aggiuntive (lavoro parasubordinato) 
• T03 05 Attribuzione di funzioni, ordini di servizio e missioni 
• T03 06 Inquadramenti e applicazione contratti collettivi di lavoro 
• T03 07 Retribuzioni e compensi 
• T03 08 Trattamento fiscale, contributivo e assicurativo 
• T03 09 Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro 
• T03 10 Dichiarazioni di infermità ed equo indennizzo 
• T03 11 Previdenza 

• T03 11 a. Criteri generali e normativa 
• T03 11 b. Trattamenti economici 

 
• T03 12 Servizi al personale su richiesta 
• T03 13 Orario di lavoro, presenze e assenze 
• T03 14 Valutazioni, responsabilità e provvedimenti disciplinari 

• T03 15 Formazione e aggiornamento professionale  
 

• T03 16 Servizi di formazione 
• T03 16 a. Stage 
• T03 16 b. Visiting 
• T03 16 c. Alternanza scuola lavoro 

• T03 17 Collaboratori esterni 
• T03 18 Telelavoro 

 
T04 Titolo IV. Risorse finanziarie e patrimoniali 

• T04 01 Bilancio preventivo 
• T04 01 a. Gestione del bilancio (con eventuali variazioni) 

• T04 02 Bilancio consuntivo 
• T04 03 Contributo ordinario di Regione Toscana 
• T04 04 Gestione delle entrate: accertamento, riscossione, versamento 
• T04 05 Gestione della spesa: impegno, affidamento, liquidazione e pagamento 
• T04 06 Rendiconto della gestione; adempimenti e verifiche contabili 
• T04 07 Adempimenti fiscali, contributivi e assicurativi 
• T04 08 Beni immobili 
• T04 09 Beni mobili 
• T04 10 Economato 
• T04 11 Istituti fiscali e previdenziali 

• T04 11 a. Rapporti con l’Agenzia delle Entrate 
• T04 11 b. Ufficio IVA 
• T04 11 c. INPS 

• T04 12 Istituti assicurativi 
• T04 12 a. Rapporti con INAIL 



• T04 12 b. Comunicazioni con altri istituti assicurati 
• T04 12 c. Polizze assicurative 

 
• T04 13 Istituti di credito 

• T04 13 a. Rapporti con istituti di credito 
• T04 13 b. Anticipazioni di cassa 
• T04 13 c. Servizio cassa 

• T04 14 Tesoreria 
 
T05 Titolo V. Affari legali 

• T05 01 Contenzioso 
• T05 02 Assicurazioni 
• T05 03 Responsabilità civile, penale e amministrativa del personale 
• T05 04 Pareri e consulenza 

 
T06 Titolo VI. Attività di ricerca istituzionali 

• T06 01 Comunicazioni generali 
• T06 02 Area Macroeconomia regionale 
• T06 03 Area sviluppo locale, settori produttivi e imprese 
• T06 04 Area Lavoro, Istruzione e Welfare 
• T06 05 Area Economia pubblica e territorio 

 
T07 Titolo VII. Attività comuni con Regione Toscana 

• T07 01 Comunicazioni generali 
• T07 02 Area Macroeconomia regionale 
• T07 03 Area sviluppo locale, settori produttivi e imprese 
• T07 04 Area Lavoro, Istruzione e Welfare 
• T07 05 Area Economia pubblica e territorio 

 
T08 Titolo VIII. Attività con soggetti terzi 

• T08 01 Attività comuni con soggetti diversi da Regione Toscana 
• T08 02 Attività commerciali 
• T08 03 Attività internazionali (rapporti con Comunità Europea) 

 
T09 Titolo IX. Attività connesse alla ricerca 

• T09 01 Richieste dati, tavole, studi da altri enti 
• T09 02 Richieste dati, tavole, studi a altri enti 
• T09 03 Attività editoriale 

• T09 03 a. Rapporti con tipografia 
• T09 03 b. Rapporti con case editrici 

• T09 04 Congressi, mostre, convegni 
 
T010 Titolo X. Rete scientifica 

• T10 01 Collaborazioni con altri soggetti pubblici o privati (protocolli, accordi) 
• T10 02 Attività internazionale (rapporto con UE e altri organismi) 

 
T011 Titolo XI – Altri oggetti 


